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<Day-11> 

 
vocabulary 

continue 계속하다 

develop 발전시키다, 개발하다 

skill 능력, 솜씨 

article 기사 

enjoy 즐기다 

advertising 광고 

coworker 동료 

friendly 친절한 

branch 지점 

really 정말로 

officially 공식적으로 

hire 고용하다 

sales department 영업부 

applicant 지원자 

extra 추가의, 여분의 

understaffed 인원 부족의 

especially 특히 

owner 주인 

customer 고객 

complain 불평하다 

poor (질이)나쁜, 부족한 

away 자리에 없어, 저쪽에 

quality 질 

promotion 승진 

director 이사 

wonder 궁금하다 

hire 채용하다 

additional 추가의 

interested 관심이 있는 

degree 학위 
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mention ~에 대해 언급하다, 언급하다 

own ~을 소유하다 

conduct 실시하다, 수행하다 

contact 연락하다, 접촉 

resume 이력서 

blueprint 청사진, (상세한)계획 

deadline 마감, 최종기한 

presentation 발표 

security 보안, 안전 

finish 완성하다, 끝내다 

proposal 제안서 

ask 요청하다 

sales representative 영업 사원 

arrange 마련하다, 준비하다 

experience 경험하다, 경험 

extra 추가의, 여분의 

due 마감인 

discuss ~에 관해 논의하다 

CEO 최고 경영자 

overtime (규정된) 시간외에 

sign up for 등록하다 

workshop 워크숍 

attend 참석하다 

organize 편성하다, 계획하다 

beneficial 유익한 

schedule 시간표, 계획 

register 등록하다 

receive ~을 받다 

response 반응, 대답 

public relations 홍보 

qualified 적임의, 자격이 있는 

experience 경험 

officer 간부, 임원 

educational background 교육 배경 

college education 대학 교육 
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degree 학위 

literacy 능력, 지식 

financial 재무의 

director 이사 

actually 실은 

investment 투자 

wonder 궁금하다 

contact 중개, 개래처 

mention 언급하다 

organize 계획하다 

opportunity 기회 

management 경영 

colleague 동료 

business trip 출장 

budget 예산 

analysis 분석 

production department 제품 생산부 

presentation 발표 

complete 완성하다 

expense 지출 

extension 연장 

supervisor 상사, 감독자 

Expression 

under construction 공사중인 

apply for ~에 지원하다 

move up 앞당기다 

sign up for 등록하다 

push back 연기하다 

work on 작업하다, 착수하다 
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<Day-12> 

 
vocabulary 

discuss 논의하다, 토론하다 

arrange ~의 예정을 세우다 

check 점검하다 

add 추가하다 

presentation 발표 

attend 참석하다 

construct 건설하다 

head office 본사 

if ~인지(아닌지) 

yet 벌써, 이미 

until ~까지 

discuss 논의하다 

plan 계획 

free 한가한, 시간이 있는 

register 등록하다 

conference 회의 

reserve 예약하다 

available 가능한 

rental 임대의 

detail 세부 항목 

facility 설비, 시설 

prepare 준비하다 

client 고객 

advertising campaign 광고 캠페인 

beverage 음료 

accounting 회계 

customer relations 고객 관리 

bookstore 서점 

offer 제공하다 

rate 요금 
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contract 계약서 

charge 요금 사용료 

cosmetics 화장품 

line 제품, 재고품 

probably 아마도 

packaging 포장 

appeal 흥미를 끌다 

customer 고객 

estimate 견적(서) 

charge 청구하다, 부과하다 

update 갱신하다 

provide 제공하다, 공급하다 

vehicle 자동차, 탈 것 

improve 개선하다 

strategy 전략 

reduce 낮추다, 감소하다 

open 개업하다 

downtown 시내 

customer 고객 

target 목표로 하다 

crowd 무리  

financial district 금융가 

rush hour 혼잡한 시간 

reduce 줄이다 

expense 경비 

budget 예산 

office supplies 사무용품 

lower 낮추다 

expensive 비싼 

current 현재의 

estimate 견적 

consult 상의하다, 상담하다 

expert 전문가, 숙련가 

sign 서명하다 

contract 계약서, 서약 
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interview 면접을 보다, 면접 

applicant 지원자 

researcher 연구원 

agenda 회의의제, 안건 

strategy 전략 

process 절차, 과정 

agenda 안건, 의제 

production 생산 

rate 비용, 요금 

manufacturing 제조업의 

plant 공장 

list 기재하다, 나열하다 

renovation 개조, 수리 

proposal 제안서 

legal 법적인 

department 부서, 부 

decision 결정 

travel arrangement 여행 계획, 여행 준비 

construction 건설 

delay 연기하다 

presentation 발표 

client 고객 

suggest 제안하다 

invest 투자하다 

huge 커다란 

potential 잠재력 있는 

management 경영진 

research 조사 

approve 승인하다 

branch 지점, 부문 

launch 출시하다, 시장에 내다, 착수하다 

Expression 

leave for ~로 떠나다 

right away 지금 당장 

be interested in ~에 관심있다. 
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come up with 제안하다 

sign up 등록하다 

set up 정리하다 

 

<Day-13> 

 
vocabulary 

projector 프로젝터 

order 주문하다 

shipment 주문품, 선적품 

service department 서비스부 

be supposed to ~하기로 되어 있다 

schedule 스케쥴 

delivery 운송 

just 막 

damaged 손상된, 하자가 생긴 

describe 설명하다, 묘사하다 

confirm 확인하다 

recently 최근에, 근래에 

purchase 구입하다 

instruction 지시, 사용 설명서 

installation 설치, 설비 

manual 설명서 

connect 연결하다 

restart 다시 시작하다 

install 설치하다 

cancel 취소하다 

apologize 사과하다, 사죄하다 

inconvenience 불편 

delivery 배송, 배달 

request 요청하다, 신청하다 

complain 불평하다, 한탄하다 
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refund 환불하다 

address 주소 

work 작동하다 

fix 고치다 

lock out 
(열쇠를 두고 나와)들어가지 못하게 

되다 

floor 층 

locate 위치하다 

handout 유인물 

distribute 나눠주다, 분배하다 

broken 고장 난 

coworker 동료, 같이 일하는 사람 

help 도움 

check 확인하다 

noise 소음 

cartridge 카트리지 

replace 교체하다 

damaged 손상된 

repair 수리하다 

bring 가져오다 

downtown 시내 

provide 제공하다 

extra fee 추가 요금 

discount 할인 

actually 사실 

contact 연락하다 

technician 기술자 

extra 여분의, 추가의 

receptionist 접수원 

clothing 의류, 옷 

payment 지불 금액, 납입금 

amount 총액, 금액 

bill 청구서, 명세서, 금액 

record 기록 

mistake 실수, 착오 
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engineer 기술자, 공학자 

confirm 확인하다 

advertise 광고하다 

serving dish 접시 

serving dish 접시 

deliver 배달하다 

send 보내다 

warehouse 창고 

status 상태, 사정 

refund 환불 

already 이미 

until ~까지 

suppose 추정하다, 생각하다 

messenger 배달부 

extra fee 추가요금 

courier (급송)택배 

Expression 

find out 알아내다 

be supposed to ~하기로 되어 있다. 

make sure 확인하다. 

turn off 끄다 

call in sick 아파서 결근하다. 

behind schedule 예정보다 늦게 

out of ~가 떨어진 

print out 출력하다 

lock out 들어가지 못하게 되다 

make a copy 복사하다 

  

in the meantime 그 동안은 

put on 입다 

  

speed up (속도를)빨리하다 

in person 직접 

find out 알아내다  

make sure 확인하다 
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turn off 끄다 

print out 출력하다 

accidentally 실수로 

make a copy 복사하다 

 

<Day-14> 

 
vocabulary 

several 몇몇의, 여러 개의 

prefer 선호하다 

laptop 노트북 

newest 최신의 

issue 판 

copy (잡지의)부 

section 부분, 구역 

selection 제품, 전시회 

similar 비슷한 

dress shirt (예복용, 비지니스용)와이셔츠 

department 부서, 매장 

locate ~에 위치해 있다 

accessory 장신구, 액세서리 

dry cleaner 세탁소 

location 위치 

customer 고객 

luck 행운 

close 닫다 

sale 판매, 특매, 활인 판매 

request 요청하다 

direction 방향 

bank account 은행 계좌 

application form 지원서 양식 
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strange 이상한 

noise 소음 

advertisement 광고 

apartment 아파트 

paper 신문 

available 유효한 

interested 관심있는 

real estate agency 부동산 중개소 

cost 비용이 들다 

ship 운송하다 

branch 지사, 지점 

standard 표준의, 표준 규격의 

delivery rate 배송비 

package 소포 

flat tire 바람 빠진 타이어 

take (시간이)걸리다 

savings account 저축 예금 계좌 

manager 책임자, 담당자 

appointment 약속 

free 선약이 없는, 비어 있는 

available 시간이 있는, 만날수 있는 

deposit 예금하다 

account number 계좌번호 

cancel 취소하다, 무효로 하다 

flat tire 바람 빠진 타이어 

fix 고치다 

rent 임차하다 

return 돌아오다 

purchase 구매하다, 구매, 구입 

available 입수할 수 있는 

literature 문학 

gardening 원예 

entitled ~라고 제목 붙여진 

afraid 유감스러운 

warehouse 창고, 도매점 
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financial 금융의 

district 지구, 가 

access 접근 

property 부동산, 재산 

executive 임원, 중역 

postpone 연기하다, 미루다 

book 예약하다 

credit card 신용카드 

copy 사본 

accept 받다 

security 보안 

mail 우편, 우편으로 보내다 

police station 경찰서 

Expression 

look for ~을 찾다 

be concerned about ~에 대해 걱정하다 

on display 진열되어 

be interested in ~에 관심이 있다 

in stock 재고로 

at the moment 지금 

on sale 할인 판매중인 

drop by 들리다 

make a reservation 예약하다 

save time 시간을 절약하다 

fill out 작성하다 

have trouble with ~에 문제가 있다 

up to ~까지 

in charge of ~담당인 

make a deposit 입금하다 
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<Day-15> 

 
vocabulary 

concert 콘서트 

free 무료의 

perform 공연하다 

direct flight 직항편 

connection 연결편, 갈아 탐 

destination 목적지, 도착지 

party 일행 

visit 방문 

museum 박물관 

preparation 준비 

information 정보 

tour 여행, 관광 

several 몇 개의 

last 지속되다 

vacation 휴가 

detail 세부 사항 

receptionist 접수원 

afford 여유가 있다 

time off (직장, 학교의)쉼 

previous 이전의, 앞의 

band 밴드 

cheap 저렴한, 값 싼 

seat 좌석 

available 가능한 

decide 결정하다 

play 연극 

review 평, 비평 
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quality 질, 특성 

bother 귀찮게하다, 성가시게 하다 

interview 면접 

direction 방향 

building manager 건물 관리인 

ready 준비된 

until ~까지 

doctor's appointment 진료 예약 

return 돌아오다 

clinic 병원, 진료소 

change 변화하다 

jog 조깅하다 

replace 바꾸다, 대체하다 

behind 뒤에 

registration 등록 

gym 체육관 

down town 시내, 도심 

management 경영 

conference 회의, 컨퍼런스 

subway 지하철 

mechanic 정비사 

presentation 발표 

note 노트 

heavy traffic 교통혼잡 

appointment 예약, 약속 

walk 보행거리 

excellent 우수한 

reservation 예약 

free 한가한, 자유로운 

purchase 구입하다, 사다 

move 이사하다 

convenient 편리한 

location 위치 

cafeteria 구내 식당 
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expensive 비싼 

own 스스로 하는 

spacious 넓은 

furniture 가구 

reserve 예약하다 

several 몇개의 

outdoor 야외의 

terrace 테라스 

regular 일반의 

inquire 문의하다 

book 예약하다 

cancel 취소하다 

Expression 

be interested in ~에 관심이 있다 

make a reservation 예약하다 

used to ~하곤 하다 

on time 제 시간에 

sold out 매진된 

move in 이사하다 

give a ride 태워주다 

plan to ~할 계획이다 

go through 검토하다 

pay a bill 대금을 지불하다 
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<Part Test> 

 
vocabulary 

client 고객 

authorization 허가 

purchase 구매하다, 구매 

leave 남기다 

extension number 내선 번호 

sign 서명하다, 사인하다 

trip 여행 

friendly 친절한, 우호적인 

delicious 맛있는 

temple 절, 사원 

reservation 예약 

provide 제공하다 

complimentary 무료의 

upcoming 앞으로의, 다가오는 

business trip 출장 

tourist attractions 관광명소 

public transportation 대중교통 

financial district 금융가 

several 몇 개의 

area 지역 

subway station 전철역 

per ~당 

perfect 최적의, 아주 좋은 

roommate 룸메이트, 한 방 친구 

absolutely 물론 

utilities 공공시설 

rent 임대료 
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immediately 즉시 

far 멀리 

transfer 전근 가다, 전임하다 

farewell party 송별회 

stay 머물다 

extra 여분의 

replacement 후임자 

successor 후임자 

organize 정리하다 

pack (짐을) 꾸리다 

luggage 짐, 수하물 

briefcase 서류 가방 

regular price 정가 

visit 방문하다 

explain 설명하다 

situation 상황 

discount 할인 

business trip 출장 

receipt 영수증 

stockroom 창고 

presentation 발표 

packaging 포장 

impress 감명을 주다, 감동시키다 

artistic 예술적인, 미술적인 

imaginative 상상력이 풍부한 

logo 로고 

create 만들어내다 

advertising campaign 광고 캠페인 

efficient 유능한, 실력 있는 

creative 독창적인 

wonder 궁금하다 

dental appointment 치과 진료 예약 

remember 기억하다 

development 개발 
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proposal 제안서 

stay 머물다 

meet 충족하다 

postpone 연기하다 

extension 연장 

supplier 공급업체, 공급업자 

order 주문하다 

grand opening 개점식 

deliver 배달하다 

definitely 물론 

enough 충분한 

refund 환불하다 

exchange 교환하다 

merchandise 상품 

price list 정가표 

plan 계획 

tonight 오늘 밤 

fun 재미있는 

relative 친척 

review 평, 비평 

entertaining 재미있는 

withdraw (돈을)인출하다 

cash machine 현금 지급기 

cash card 현금 카드 

bankbook 통장 

identification 신분증 

show 보여주다 

passport 여권 

driver's license 운전 면허증 

miss (탈 것을) 놓치다, (사람을) 만나지 못하다 

Expression 

be excited about ~에 흥분하다 

take time off ~하기 위해 시간을 내다 

take a train 기차를 타다 
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either A of B A 또는 B 중 하나  

close to  가까운  

set up 준비하다 

 


